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Формы документов,
необходимых в целях выполнения требований законодательства в области

защиты персональных данных
в ГБОУВО РК КИПУ имени Февзи Якубова

Уведомление

о факте обработки персональных данных без использования средств автоматизации

паспорт серии

выдан

я,

-------------- серия) (ноплер)

дата выдачи ((_)

- 

Г,,

работающий(ая) в должности

о факте обработки мною персонztJIьных данных, обработка которыХ осуществляетсЯ В

l'осударственном бюджетном образовательном гIрехцении высшего образования Республики Крым

<Крымский инженерно-педагогический университет имени Февзи Якубова> (далее - Университет) без

использования средств автоматизации ;

о категориях обрабатываемых персональных данных;
о правилах осуществления такой обработки, установленных нормативнымИ правовымИ актамИ

федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти субъектов Российсrсой

Федерации, а также локrUIьными правовыми актами Университета.

я предупрежден(а) о том, что в случае нарушения, установленного законодательством Российской

Федерации порядка сбора, хранения, использования или распространения персонilJlьных данных я несу

ответственность, предусмотренную ст, 13.1 l КоАП РФ.

(дата) (полпйсь)

* 
обработка персонаJIьных данных, содержащихся в информационной системе персонiUIьных данных либо

извлеченных из такой системы, считается осуществленной без использования средств автоматизации

(неавтоматизированной), если такие действия с персонiшьными данными, как использование, уточнение,

распространение, уничтожение персонtшьных данных в отношении каждого из субъектов персоншlьных данных,

осуществляются при непосредственном участии человека,



ОБЯЗАТЕЛЬСТВО

о неразглашении информации, сOдержащей переOнальные данные

предупрежден(а) о том, что на период исполнения должностных обязанностей в соответствии с

должностным регламентом мне булет предоставлен допуск к информации, содеряtащей персональные

данные. Настоящим добровольно принимаю на себя обязательства:

Не передавать и не рarзглашать третьим лицам информацию, содержащую персОнilJIьные данные,

которая мне доверена (будет доверена) или станет известной в связи с исполнением должностных

обязанностей.
В случае попытки третьих лиц получить от меня информацию, содержащую персОнzlJIьные данные,

сообщать непосредственному начirльнику.
Не использовать информацию, содержащую персон€шьные данные, с цельЮ получениЯ выгоды.

Выполнять требования нормативных правовых актов, регламентИрующиХ вопросЫ защитЫ

персональных данных.
В течение года после прекращения права на допуск к информации, содеРrкащеЙ персон€Iльные

данные, не р€lзглашать и не передавать третьим лицам известную мне информацию, содержащую

персонztJIьные данные.
Я предупрещцен(а) о том, что в случае нарушения данного обязательсТва будУ привлечен(а) К

дисциплинарной ответственности иlили иной ответственности в соответствиИ с законодательствоМ

Российской Федерации.

-GатФ

(подпись)



Типовая форма согласия

на обработку персональньш данньш субъекта персOнальных данных, сOстOящег0 в трудOвых

отпошениях с Университетом (работника) или претендующего на трудоустройство в

Университет

я,

паспорт серии

выдан

дата выдачи ((

- 

Г,,

(серия)



(подпись)(дата)



Типовая форма согласия

на обработку персональных данных субъекта персOнальных ДаННЬШ, ЯВЛЯЮЩеГOСЯ

паспорт серии --GомЭрI--------------= ргФ

выдачи ()Г.,

в соответствии с требованиями ФедераJIьного закона от27лцоля 2006г. j\ь152-ФЗ (Оперсонlшьных

данных)) даю согласие уполномоченным должностным лицам гБоувО рк киIтУ имени Февзи Якубова

(далее Университеф, расположенного по адресу 295015, Ресгryблика Крым, г, Симферополь,

УчебныйпеР., Д.Ъ, 
"ч-обработку 

(действие (операчию) или совокупность деЙствиЙ, совершаемых с

использов,lнием средств автоматизации чIIи без использования таких средств с персонаJIьными дtlнными,

вкJIючм сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),

извлечение, использование, передачу (предоставление, досryп), обезличивание, бпокирование, удаление,

уничтожение) моих персонаJIьных данньtх (персональньгх данных
)

N9

являющихся иностранными граяцанами);
сведения о дееспособности (реквизиты документа, устанавливающего

основания ограничения в дееспособности, реквизиты решения суда);
опеку (попечительство),

индивидуального



стипендии, категория выбытия

обучающегося;
данные об оплате;
сведениJ{ об академическом отпуске;
сведения о переводе с факультета на факультет, со специiLпьности на специzLПьность, из группы В

группу;
сведения о родителях или законных представителях (Фио, место работы, телефон, данные паспорта

или иного документа, удостоверяющего личность);
сведения об успеваемости;
сведения об абитуриентах (номер анкеты, дата приема, факультет, форма обучения, вид обучения,

основа обучения, направление подготовки, период обучения, целевое направление, категория

внеконкурсного зачисления, сведения об участии в олимпиадах, сведения об образовании, сведения о

вступительных испытаниях, сведения о результатzж ЕГЭ).
университет может обрабатывать мои персонzшьные данные в следующих целях:

для осуществления образовательной деятельности по реaшизации основНых и допОлнительныХ

образовательных программ, присмотра и ухода за детьми, обеспечения охраны, укрепления здоровья

учащихся, создания благоприятных условий для разностороннего развития личности, в том числе

обеспечения отдыха и оздоровления обучающихся;
выполнения функций и полномочий экономического субъекта при осуществлении бухгалтерСкого И

н€1,1огового учета;
исполнения сделок и договоров гражданско-правового характера, в котОрьж образОвательнаЯ

организация является стороной, получателем (выгодоприобретателем),

университет вправе осуществлять передачу сведений третьим лицам в соответствии с

законодательством и нормативными правовыми актами.
согласие может быть досрочно отозвано путем подачи письменного заявления в адрес

Университета.
настоящее Согласие на обработку персональных данных действует со дня его подписания до дня

отзыва в письменной форме. Срок действия согласия на поручение обработки персонzrльных данных

третьиI\{ лицам - в течение _ лет.

Я предупрежден(а), что в случае отзыва согласия на обработку персон€шьныХ данных,

Университет вправе продолжить обработку персональных данных без согласия при наличии оснований,

y**u""u,* в пп.2-1l ч. 1 ст.6 и ч.2 ст. 10 Федерального закона от2"7июля 2006г. лъ152-ФЗ

кО персональных данных).

(лата; (подпись) (расшлl(lровка подписи.)



Типовая форма согласия

на 0брабOтку персональньш дапньш субъекта персопальньш данных, яВляЮЩеГОСЯ

паспорт серии

выдан

Ns
(серия) (ttoпtep)

дата выдачи (

- 

Г,,

в соответствии с требованиrIми Федерального закона от27 lлоля 2006г. м 152-ФЗ (Оперсональньtх

данных) даю согласие уполномоченным должностным лицам гБоувО рк кипУ имени Февзи Якубова,

расположеНного пО адресУ 295015, Ресгryблика Крым, г. Симферополь, Учебный пер.о д. 8, (далее -
университет), на обработку (действие (операчию) или совокупность действий, совершаемых с

использованием средств автоматизации уIJlи без использования таких средств с персонt}льными данными,

вкJIючая сбор, auar""", систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),

извлечение, использование, передачу (предоставление, досryп), обезличивание, блокирование, уд€rление,

уничтожение) моих персональных данных (персональньtх данных
)

в соответствии с перечнем:

- фамилия, имя, отчество;

- данные паспорта или иного док}тиента, удостоверяющего личность;

- снилС или документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного)

учета, в том числе в форме электронного документа;

- номер анкеты;

- дата приема;

- факультет;
- форма обучения;

- вид обучения;
* основа обучения;

- направлениеподготовки;

- период обучения;

- целевое направление;

- категориявнеконкурсного зачисления;

- сведения об участии в олимпиадах;

- сведения об образовании;

- сведения о вступительных испытаниях

- сведения о результатах ЕГЭ.
университет может обрабатывать мои rrерсональные данные в следующих целях:

- дJя осуществления образовательной деятельности по реализации основных и дополнительных

образовательных программ, присмотра и ухода за детьми, обеспечения охраны, укрепления здоровья учащихся,
aоiдur"" благоприятнirх условий для разностороннего развития личности, в том ,tисле обеспечения отдыха и

оздоровл9ния обучающихся;

- выполнения функций и полномочий экономического субъекта при осуществлении бухгалтерского и

наJIогового учета;
- исполнения сделок и договоров гражданско-правового характера, в

является стороной, получателем (выгодоприобретателем).
которых образовательная организация

университет вправе осуществлять передачу сведений третьим лицам в соответствии с законодательством и

нормативными правовыми актами.
Согласие может быть досрочно отозвано путем подачи письменного заявления в адрес Университета.

настоящее Согласие на обработку персональных данных действует со дня его подписания до дня отзыва в

письменной форме. Срок действия согпасия на поручение обработки персонzlльных данных третьим лицам - в течение

_ лет.
я предупрежден(а), Что в сл)л{ае отзыва согласия на обработку персональных данных, Университет вправе

продолжитЬ oOpuOornY персональных данных без согласия при н€UIичии оснований, указанных в пп. 2-1 l ч. 1 ст, б и

ч.2 ст. 10 Федерального закона от2'7 таюля 2006 г. М l52-ФЗ <О персональных данных).

(лата; (подпись)



Типовая форма согласия

на обработку персональпых данных субъекта персональных данных, являющегося

физическим лицом (учащийся довузовской подготовки)

я,

паспорт серии
(ltоплер)(серия)

дата выдачи (( г.,

в соответствии с требованиями Федерального закона от27 lлоля 2006г. N9 152-ФЗ <<Оперсональных

данных) даю согласие уполномоченным должностным лицам гБоувО рк кипУ имени Февзи Якубова,

расположеНного пО адресУ 295015, Ресгryблика Крым, г. СимферОполь, Учебный пер., д. 8, (далее -
университет), на обработку (действие (операчию) или совокупность действий, совершаемых с

использованием средств автоматизацииши без использования таких средств с персональными данными,

включая сбор, auar""", систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменениеi),

извлечение, использование, передачу (предоставление, досryп), обезличивание, блокирование, удаJIение,

уничтожение) моих персональных данных (пероональных данных
)

в соответствии с перечнем;

- фамилия,имя,отчество;
- данные паспорта или иного документа, удостоверяющего личность;

- снилС или документ, tIодтверждающий регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного)

учета, в том числе в форме электронного документа;

- год, месяц, число и место рождения;
- контактныеномерателефонов;

- адрес электронной почты;

- адреС места прожИвания (почтОвый индекс, страна, республика, край, область, район, город, поселок, деревня,

иной населенный пункт, улица, дом, корпус, квартира);

- сведения о регистрации по месту жительства или пребывания (почтовый индекс, страна, ресгryблика, край,

область, район, гоРОД, поселок, деревня, иной населенный пункт, улица, дом, корпус, квартира);

- сведения о родителяхили законных представителях (ФИО, место работы, телефон, данные паспорта или

иного документа, удостоверяющего личность);

- фотографии;
- данные об оплате.

университет моя(ет обрабатывать мои персональные данные в следующих целях:

- для осуществления образовательной деятельности по реаJIизации основных и дополнительных

образовательных программ, присмотра и ухода за детьми, обеспечения охраны, укрепления здоровья учащихся,
aоiдur"" благоприятных условий для разностороннего развития личности, в том числе обеспе,tения отдыха и

оздоровления обучающихся;
* выполнения функций и полномочий экономического субъекта лри осуществлении бухгалтерского и

налогового учета;
- исполнения сделок и договоров гражданско-правового характера, в которых

является стороной, получателем (выгодоприобретателем).
образовательная организация

университет вправе осуществлять передачу сведений третьим лицам в соответствии с законодательством и

нормативными правовыми актами.
Согласие может быть досрочно отозвано путем подачи письменного заявления в адрес Университета.

настоящее Согласие на обработку персон€шьных данных действует со дня его подписания до дня отзыва в

письменной форме, Срок действия согласия на поручение обработки персонzшьных данных третьим лицам - в течение

_ лет.
Я предупрежден(а), что в сJryчае отзыва согласия на обработку персональных данных, УниверсиТет вправе

продолжитЬ oOpuбor*y персончшьных данных без согласия при наJIичии оснований, указанных в пп. 2-1 1 ч. 1 ст. б и

ч.2 ст. 10 Федерального закона от27 улоlтя 2006 г. ]ф 152-ФЗ <О персональных данных).

Глата1 (подпись) fрасшйфровка подписи)

J\ъ



я,

Типовая форма согласия

на обработку персональньш дацных лица, состоящего в догOвOрньш и иных гражданско,

правовых отношениях с Университетом

паспорт серии
(помер)(серия)

дата выдачи ((

- 

Г,,

в соответствии с требованиями Федерального закона от27 lцоля 2006г. Nsl52-ФЗ <<Оперсональных

данных) даю согласие уполномоченным должностным лицам гБоувО рк кипУ имени Февзи Якубова,

расположеНного пО адресУ 295015, Ресгryблика Крым, г, Симферополь, Учебный пер., д. 8, (далее -
университет), на обработку (действие (операцию) или совокупность действий, совершаемых с

использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными,

включая сбор, aurr"a", систематизацию, накопление, хранение, )лочнение (обновление, изменение),

извлечение, использование, передачу (прелоставление, досryп), обезличивание, блокирование, удаление,

уничтожение) моих персонiлJIьных данньtх (персональных данных
)

для осуществления образовательной деятельности по реализации основных и дополнительных
образовательньtх программ, присмотра и ухода за детьми, обеспечения охраны, укрепления здоровья

созданиJI благоприятньtхJ9д9ЕцЦ_ддд го развития личности, в том числе

выдан



обеспечения отдыха и оздоровления обlчающихся

исполнения сделок и договоров гражданско-правового характера, в которых образовательная

организация является стороной, получателем (выгодоприоб

университет вправе осуществлять передачу сведений третьим лицам в соответствии с

законодательством и нормативными правовыми актами.

согласие может быть досрочно отозвано путем подачи письменного заявления в адрес

Университета.
настоящее Согласие на обработку персональных данных действует со дня его подписания до дня

отзыва в письменной форме. Срок действия согласия на поручение обработки персональных данных

третьим лицам - в течение _ лет.
я предупрежден(а), что в случае отзыва согласия на обработку персональных данных,

университет вправе продолжить обработку персонuшьных данных без согласия при наличии оснований,

уп*urЪu,* в пп.2-11 ч, 1 ст.6 и ч.2 ст. 10 Федерального закона от2'7 июля 2006 г. J\ъ 152-ФЗ

кО персональных данных).

(подпись) [асшифровка подписи)



Типовая форма согласия

на распространение персональных данньж субъекта персональньШ ДаННЫХ, СOСТОЯЩеГО В

трудовых отношениях с Университетом

я,

паспорт серии

выдан

дата выдачи (

- 

Г,о

Университета.
Настоящее

)
согласие на обработку персональных данных действует со дня его подписания до

20 г. или до дня отзыва в письменной форме.

(подпись)Гдата)

Jф



Типовая форма согласия

на распрострапение персональных данных субъекта персональных данньш, ЯВЛЯЮЩИХСЯ

физическими лицами (абиryриенты)

яо

Ngпаспорт серии

выдан

(серия) (t tопtер)

дата выдачи (.

- 

Г,,

в соответствии с требованиями Федерального закона от27июля 2006г. льl52-ФЗ <Оперсональных

данных) даю соглаСие уполноМоченныМ должностным лицаМ гБоувО рк кипУ имени Февзи Якубова,

расположенного по адресу 295015, Республика Крым, г. Симферополь, Учебный пер., д. 8, инн
Ьtоzоsq+зз, огрН l1491021266,18 (далее - Университет), на обработкУ (действие/операции) моих

персональных данных (персональных данных 
),

2О г. или до дня отзыва в письменной форме,()

Гдаfа) (подпись) (распtифровка подписи)



Типовая форма отзыва согласия

на распространение персональных данньш сУбъеКТа ПеРСOНаЛЬНЬЖ ДаННЫХ

Яr'

контактная информачия

свободно, своей волей и в своем интересе в соответствии с требованиями Федерального закона от2'7 июля

2006 г. Nъ 152-Фз кО персональных данных)) отзываю своё согласие, ранее выданное гБоуво рк кипу
имени Февзи Якубова, расположенному по адресу 295015, Республика Крым, г. Симферополь,

УчебныйПеР., Д.8, инН 9102059433, огрН 1l49l02126678 (далее - Университет), на распространение
моих персональных данных (персональных данных

_),--------ФИОТУбЪо{таТlIн

вкJIючая:

и прошу прекратить их распространение
настоящего отзыва.

в течение трёх рабочих дней со дня поступления

(подпись) (paolillr(ppoBKa подписи.)



разъяснение субъекту персональных данных (работнику) юрилических последствий отказа

предOставить свOи персOнальные данные

я,

паспорт серии
(номер)(серия)

дата выдачи (

- 

Г,,

получил(а) разъяснения о юридических последствиях отказа предоставить свои персональные данные

гБоувО рк киггУ имени Февзи Якубова в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В соответствии со статьей 65 Трудового кодекса Российской Федерации субъект персональных

данных при приеме на работу и заключении трудового договора обязан представить определенный

перечень информации о себе.
Без предоСтавлениЯ субъектоМ персонrrльНых данныХ, обязателЬных длЯ закJIючения трудового

договора сведений, трудовой договор не может быть заключен,
На основании пункта l 1 статьи 77 Трулового кодекса Российской Федерации трудовой договор

прекращается вследствие нарушения установленных обязательных правил его закJIючения, если это

нарушение искJIючает возможность продолжения работы.

Глата; (полпись)

м



я,

разъяснение субъекту персональных даЕных юридических последствий отказа IIредоставrrть

свои персональные данные

паспорт серии
(номер)

дата выдачи (_)

получил(а) разъясненИJI о юридИческиХ последствИях отказа предоставить свои персон{lльные данные

гБоувО рк кштУ имени Февзи Якубова в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Без предоставления субъектом персонrшьных данных, обязательных для указанных целей, они не

могут быть достигнуты.

(лата; (подпись)

г.,



Уведомление о получении персональных данных от третьих лиц

Увa>Itаемый(ая)

на основании

гБоуво рк кипу имени Февзи Якубова, расположенным по адресу 295015, Республика Крым,

г. Симферополь, Учебный пер., (далее - Университет), полуЧена оТ

следующая информация, содержащая Ваши персональные данные:

с целью:

предполагаемые пользователи :

Вы имеете право:

на полную информацrто о Ваших персонrtльных данных, обрабатываемых Университетом;

на свободный бесплатный доступ к Вашим персональным данным, включая правО на получение

копий любой записи, содержащей Ваши персонzlльные данные, за искJlючением случаев, предусмотренных

действующим законодательством ;

требовать от Университета уточнения Ваших персональных данных, иХ блокированиЯ илИ

уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными,

незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также

принимать предуOмотренные законом меры по защите своих прав, получать иную информацию,

касающуюся обработки Ваших персонirльных данных.

С уваэtсенuелl,

(подпись)

Ml1

Настоящее уведомление на руки получил:

(подпись) (расшифровка подписи)

(фамилия, имя, отчоство)



Уведомление об уничтожении, изменении, прекращепии обработки, устранении нарушений,

допущенных при обработке персональньш данных

Уважаемый(ая)

В связи с

сообщаем Вам, что гБоуво рк киIту имени Февзи Якубова, расположенным по адресу 295015,

Ресгryблика Крым, г. Симферополь, Учебный пер., (далее - Университет), прекращена обработка Ваших

персональНых данныХ, и указанНая информация подлежит уничтожению (изменению).

С уваэtсенuелl,

Mtl

Настоящее уведомление на руки полrIил:

(подпись)

(подпись)

(Фамилия, имя, отчество)



ФормА

Акт

на списание и унпчто}кение машинных (бумажных) носителей защищаемой информации, не

содержащей сведения, составляющие государственнУю таЙНУ

г. Симферополь () 20 г.

Комиссия, нzвначенная ПриказоМ гБоувО рк кипУ имени Февзи Якубова от ((_))
20_г., N9 _, в составе:

Председатель комиссии :

f{tlл;клiос"rь

Ч.гlены комиссии:

f_{о;;хrпос,l l,

f {tl;t;trloc,lr,

.Щолжл,ttlстr,

Председатель комиссии :

f_{t1.1tlic нtlс,гь

IIлены комиссии:

fio.it;ttt ttlc,l,t,

/{ол;кt.lосr:ь

f {tl;liIcHlэcT'l,

Фио

фио
Фио
Фио

составила настоящий акт о том, что перечисленные в нем машинные (бумаяtные) носители защищаемой

информации, не содержащей сведения, составляющие государственнуIо тайну (далее - защищаемая

информация), подлежат уничтожению как утратившие практическое значение и непригодные длЯ

перезаписи.

Всего подлежит списанию и уничтожению (прописью)

наименований машинньrх (бумажньж) носителей защищаемой информации.

Правильность произведенных записей в акте провериJI:

(лата;

Фи()

tFИо

Фио
Фио

Nь

п/п
Вид носителя Учетный номер

поситыIя
.Щата поступления Краткое содержание

информации

1 1 3 4 5
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МИНИСТЕРСТВО ОБРДЗОВ ЛI*IЯ,НАУКИ И МОЛОДЁЖИ РЕСПУБЛИКИ КРЫМ

Государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования
Республики Крым

<<Крымский инженерно-педагогический университет имени Февзи Якубова>
(ГБОУВО РК КИПУ имени Февзи Якубова)

прикАз
202З г. JФ((

г. Симферополь

Об обеспечении безопасности персональных

данных в ГБОУВО РК КИПУ имени Февзи

Якубова

В целях выполнения требований Федерального закона от 27 июля 2006 г.

Ns 152- ФЗ (о персоналъных данныю), постановления Правительства Российской

Федерации от 1ноября 2012 г. Jф 1119 <Об утверждении требований к защите

персон€tльных данных при их обработке в информационных системах персонЕLльных

данных), постановления Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2008

г. Ns б87 (об утверждении положения об особенностях обработки персон€Lльных

данных, осуществляемой без средств автоматизации)), приказа ФСТЭК России от 18

февраля 20lз г. j\b 21 (об утверждении сосТава И содержания организационных и

технических мер по обеспечению безопасности персон€tJIьных данных при их

обработке в информационных системах персональных данныю) в гБоуво рк
КИПУ имени Февзи Якубова,
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить и ввести в действие следующие локЕIльные нормативные акты в

области обеспечения безопасности персонЕtпьных данных в ГБоУво рк кипу
имени Февзи Якубова (далее соотв. - ПДн, Университет):

(Приложение 1);

правила обработки персонilJIьпых данных без использованиrI средств

автоматизации в ГБоУВо рК кипУ имени Февзи Якубова (Приложение 2);

,ýWý



Якубова (Приложение 3);

КИПУ имени Февзи Якубова (Приложение 4);

КИПУ имени Февзи Якубова (Приложение 5);

ГБОУВО РК КИПУ имени Февзи Якубова (Приложение 6);

безопасности персональных данных при их обработке в информационныХ систеМаХ

персон€tльных данных в ГБОУВО РК КИПУ имени Февзи Якубова (Приложение 7);

работников ГБОУВО РК КИПУ имени Февзи Якубова (Приложение 8);

2. Утвердить и ввести в действие формы документов, необходимых Для

выполнения требований.законодательства в области защиты ПДн (приложение 9):

средств автоматизации;

данные;

персон€tльных данных, состоящего в трудовых отношениях с УниверСитеТоМ

(работника) или претендующего на трудоустройство в Университет;

персон€lльных данных, являющегося физическим лицом (студент, аспиранТ);

персон€tльных данных, являющегося физическим лицом (абитуриент) ;

персонzLльных данных, явJuIющегося физическим лицом (1^rащийся довузовской
подготовки);

состоящего в договорньIх и иных |ражданско-правовых отношеНиrIх С

Университетом;

субъекта персон€tJIьных данных, состоящего в трудовых отношеНиях с

субъекта персон€LльньIх данных, являющихся физическими лицами (абитУриенты);


